Eva
KONVERTIERUNG VON EXTERNEN DTA VR-NetWorld

DATEIEN (LASTSCHRIFTEN)

ACHTUNG: Diese Anleitung gilt fur die VR-NetWorld Software ab der Version 5.0 Build 33.

Die VR-NetWorld Software bietet zur Erleichterung des Umstiegs auf den SEPA Zahlungsverkehr die
diversesten Moglichkeiten zur Konvertierung von internen und externen Lastschriften in SEPA
Lastschriften. Bei der Konvertierung werden fehlende Daten automatisch erganzt. Das gilt sowohl fir
IBAN und BIC, wie auch fiir automatische Anlage von Mandaten bei der Konvertierung von
Lastschriften. Fur die Anlage von Mandaten unterstitzt Sie die VR-NetWorld Software durch die
automatische Vergabe von Mandatsreferenzen. Hierzu kdnnen in den Einstellungen der VR-NetWorld

Software individuelle Vorgaben gemacht werden.

Die flexiblen Konvertierungsmoéglichkeiten der VR-NetWorld Software ermdglichen es auch, eine
externe Anwendung wie z.B. eine Buchhaltungssoftware oder Vereinsverwaltung weiterhin zur
Auftragsverwaltung und -generierung zu nutzen, auch wenn diese nicht SEPA fahig sind. In diesem
Fall ibernimmt die VR-NetWorld Software die Konvertierung der Auftrage in das SEPA Format und
bei der Konvertierung von Lastschriften auch die komplette Mandatsverwaltung. So kénnen auch Uber

den Stichtag 01. Februar 2014 hinaus bestehende Anwendungen weiter genutzt werden.

Hinweis:

Die VR-NetWorld Software bietet die Mdglichkeit die so angelegten Mandate und die dazugehdrenden
Umdeutungsanschreiben auszudrucken. Mdchten Sie diese Ausdrucke ohne ein Begleitschreiben per
Post oder Email versenden, miussen die Daten der Zahlungspflichtigen in der VR-NetWorld Software
ggf. mit den Adressdaten erganzt werden. Hierfur gibt es eine Anleitung ,Anreicherung der Kontakte

fur den Versand von Mandaten®.
Die Einrichtung und Konvertierung der externen Lastschriften erfolgt dabei in drei Schritten.

Daten sichern

Vorbereitungen

DTA Datei importieren und konvertieren
Optional: Adresse des Glaubigers pflegen

PwnhpE
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1 Daten sichern

Bevor Sie mit der Umstellung beginnen, empfehlen wir Ihnen eine Datensicherung zu erstellen. Sollte
es zu unerwarteten Schwierigkeiten bei der Anreicherung der Informationen kommen, kénnen Sie
diesen Datenbestand wieder zuriick sichern. Offnen Sie das Startmenii mit einem Klick auf das Logo

der Volksbanken und Raiffeisenbanken.

@Drucken
&, Druckvarschau
|4 Drucker einrichten

H Sichern

L_;}"Rtlcksichern

HImpnrtAuftrﬁge
&l Import Umsatze (MT940)

H Export

Wahlen Sie anschlieBend den Menupunkt ,Sichern® um die Datensicherung zu starten.

2 Vorbereitungen

2.1  Glaubiger-ldentifikationsnummer hinterlegen

Eine wesentliche Information die mit jeder Lastschrift Gbertragen wird, ist die Glaubiger-
Identifikationsnummer. Diese Glaubiger-ID dient der eindeutigen Kennzeichnung des
Lastschrifteinreichers. Die Glaubiger-1D wird bei der Mandatsanlage automatisch zugeordnet und
muss daher vor der Konvertierung in der VR-NetWorld Software gepflegt werden. Klicken Sie im
Menilband ,Stammdaten® auf den Button ,Glaubiger Identifikation® um in die Verwaltung der

Glaubiger-1Ds zu gelangen.

e % @ 3 4 ¥ VR-NetWorld (Testversion noch 58 Tage) - Dauerlastschriften - 28118...  Kontext

| K2 :
Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe Auftrage
{@ r&‘; = Eigene Auswahlregein = ' Zahlungsempf./Zahler FrsT “* Benutzer A
| ey 55 1
= (g Regeln fur autom. Kategorisierung [u Glaubiger-ldentifikation I #l Mandanten E]
Umsatzkategorien Lastschriftmandate | Bankverbindungen Datenbestinde
| £ Auftragsvorlagen ¥ Konten
Aktueller Mandant Aktueller Datenbestand || Alle Datenbestande
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Wahlen Sie anschlieend ,,Neu*.

Glaubiger Identifikation E3

Bitte eine Glaubiger Identifikation aus der Liste auswahlen:

-

Schliefen Hilfe

Erfassen Sie dann Ihre Glaubiger-ID im entsprechenden Eingabefeld. Sobald die Glaubiger-ID -

rechnerisch - korrekt eingegeben wurde, wird die Eingabe griin hervorgehoben.

Glaubiger B
Glaubiger ID > |DE 3822209333333333 )
Beschreibung [l| ]

Eine Glaubiger |dentifik ationsnummer kann hier bei der Deutschen
Bundesbank beantragt werden

Mit sk gekennzeichnete Eingabefelder miissen ausgefiillt werden.

o | Abbrechen | Hife |

Sollten Sie mehr als eine Glaubiger-1D oder eine Glaubiger-1D mit unterschiedlichen

Geschaftsbereichskennungen nutzen, empfiehlt es sich zusatzlich die ,Beschreibung® zu pflegen.

Verwenden Sie nur eine Glaubiger-ID, kénnen Sie mit Schritt 2.2 fortfahren. Im anderen Fall missen

Sie die Glaubiger-ID noch am gewiinschten Konto hinterlegen

Offnen Sie die Ubersicht der Konten iber den Reiter ,Kontoiibersicht.

i E;:I $ &Gy VR-NetWorld (Testversion noch 58 Tage) - Konteniibersicht Kontext
Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe \ Konten |
[ 77”77 T - - | - —
pi "N B E= Lastschrift ——— | ] Neu
DR | BT
o . 0 Prepaid laden = X Léschen
Umsatze Auszuge Aufirage Ausgangskorb || Uberweisung Aktualisieren Alle Konten || Details
- - aktualisieren | Kontoabschluss
Il Anzeigen | Erfassen Il Senden ‘ Bearbeiten
ng' |~ Kontenibersicht x| Lastschriften - 2811800_Kontokorrent | Dauerlastschriften - 2811800_Kontokorrent ]
f=4
§ Gruppiert nach IKonloarl __'_]
@
=
Z & Konto & Bank & Datum &
= =
§ gﬁl" 2811800_Kontokorrent GAD Testbank ohne UPD 14.10.2013
o
3 e
2‘;::“ 2811801_Kontokorrent GAD Testbank ohne UPD 30.09.2013
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Wabhlen Sie das gewiinschte Konto mit einem Klick der rechten Maustaste aus und 6ffnen Sie das

Konto iiber das Kontextmeni ,Konto bearbeiten® der rechten Maustaste.

B

C ]WELADED1MST

i~ Kontoinhaber - —
Name des Inhabers ]Fischer, Holger

[Gléubigel-ldentifika!ion lkein Wert eingetragen L.l ]

i~ Eigenschaften des Kontos

| Kontoart <automatisch> | [Kontokerent _*J [V SEPA bevorzugt
Konto-Kategorie I lJ IV SEPA bei Umsatzabruf bevorzugt
Geschaftsvorfalle I Einstellungen I Kuric I Rechnunagsabschiu I

Uber die DropDown Auswahl ,Glaubiger-ldentifikation* kénnen Sie die Glaubiger-1D auswahlen, die

Sie am Konto hinterlegen wollen.

2.2 Vorgaben fur die automatische Mandatserzeugung

Die Voreinstellungen fiir die Mandatserzeugung sind so gewéhlt, dass diese ohne Anderung
verwendet werden kdnnen. Kontrollieren Sie trotzdem, ob die Vorgaben lhren individuellen Wiinschen
entsprechen und passen Sie diese gegebenenfalls nach Ihren Vorstellungen an. Um die Einstellungen
zu bearbeiten 6ffnen Sie zunachst das Menuband ,Extras® und klicken Sie dann auf den ersten

Button ,Einstellungen bearbeiten®.

vl ¢ @_l e = VR-NetWorld (Testversion noch 56 Tage) - Konteniibersicht

= Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten ngtras I Hilfe Konten

% g n“ ‘ % El [V Baumansicht v %

2 = F S )

\:‘ & el = [V statusleiste - £
EinstellungeniChipkartenleser Bankparameter- Sonderfalle || Alle Fenster Standard wieder Programmaktualisierung VR-NetWorld | Chipkarte

bearbeiten daten (BPD)  fir HBCI schliessen herstellen  |v Meldungsfenster ‘ im Internet || entsperren
‘ Einstellungen I Ansicht | Online || Werkzeuge
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Wahlen Sie im folgenden Fenster den Zweig ,Auftréage -> weitere Funktionen®. Die relevanten
Einstellungen finden Sie im Abschnitt ,SEPA*.

Um bei der Auftragserfassung als Standard die SEPA Erfassungsmasken vorzugeben, kénnen
Sie den Haken bei ,SEPA-Masken bevorzugt verwenden® setzen.

Winschen Sie einen individuellen Aufbau der Mandatsreferenz z.B. mit dem Namen oder Kiirzel
Ihres Unternehmens/Vereins, kénnen Sie die Vorgabe fir ,Mandatsreferenz nach Vorlage
erstellen® hier andern. Das Zeichen ,#“ steht dabei fiir genau eine Stelle des nummerischen Teils
der Mandatsreferenz. Beachten Sie, dass fur die Mandatsreferenz die Verwendung eines
Leerzeichens nicht zugelassen ist.

Um bei der Lastschrifterfassung, die angegebenen Mandate in die Mandatsverwaltung zu
Ubernehmen, muss der Haken bei ,neue SEPA-Mandate beim Erfassen eines Auftrags
speichern® gesetzt sein.

Wenn Sie Uberwiegend Lastschriften mit einem Mandat flir mehrmaligen Einzug (wiederkehrend)
nutzen, sollte die Vorbelegung der Lastschriftsequenz ,erstmalige Lastschrift* verwendet
werden.

Wenn Sie nach der Konvertierung keine Anpassung an der Terminsteuerung vornehmen wollen,
sollten Sie die ,Benutzerdefinierte Vorlaufzeit...” anpassen. Eine fallige Lastschrift wird dann die

gewdhlte Anzahl von Tagen vor dem spéatesten Versanddatum in den Ausgangskorb gestellt.

B

- erweiterte Einstellunge

Einstellungen E3

El- Anzeige weitere Funktionen

Umedtee FIBU - Nummem

B K_ontoau_szu'ge I FIBU - Nummem verwenden

... Sicherheitseinstellu i~
=) Auftrige :

- Aktualisierung -~ Auftragsvorlage

i w:itere Funktioner [V Auftragsvorlage verwenden

Datentragesaustaus [V letzte Auftragsvorlage bei neuen Auftragen verwenden

[=)- Sendevorgang

... Bankkommunikatic SEPA-
&) Verbindungen SEPA-Masken bevorzugt verwenden

Proy [V Mandatsreferenz nach Vorlage erstellen |MR.W

Beispiel: MR.001234
[V neue SEPA-Mandate beim Erfassen eines Auftrags speichem

;.. Drucken
i Umsétze
i Online Update Vorbelegung der Lastschriftsequenz |erstmalige Lastschrift LI
‘... Archivierung

Benutzerdefinierte Voraufzeit (Spatest mogliche Vordaufzeit um |0 o | Tage verdangem)

oKk | Apbrechen | Hife

Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit ,OK*.
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3 DTA Datei importieren und konvertieren

Die VR-NetWorld Software bietet die Mdglichkeit, eine externe DTA Datei direkt in einem Vorgang zu

importieren und in SEPA Auftrage zu konvertieren. Offnen Sie hierzu das Startmeni mit einem Klick

auf das Logo der Volksbanken und Raiffeisenbanken. Wéhlen Sie dann im Startment den Menupunkt

.import Auftrage®.

.\\

@ Drucken

&, Druckvorschau

% Drucker einrichten 4

Il sichern

[ Riicksichern

: QRS ARLE

b

"

TT—

Il Import Auftrage .

l# Import Umsatze (MT940)

ﬂ Export

Waéhlen Sie im folgenden Windowsdatei Fenster die DTAUS Datei, die Sie importieren und

konvertieren wollen. Nachdem Sie die Datei zum Offnen ausgewahlt haben, werden Sie gefragt, ob

sie die Auftradge aus der DTA Datei in SEPA Auftrage konvertieren wollen. Bestétigen Sie die Frage.

Auftrage nach SEPA konvertieren

~ N Machten Sie die in der DTA-Datei enthaltenen Auftrage in
L 4 SEPA-Auftrage konvertieren?

Nein
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Bevor die konvertierten Auftrage ilbernommen werden, missen diese noch kontrolliert und ggf.
bestétigt werden. Hierzu werden die Daten des Originalauftrags in einer Zeile und das Ergebnis der

Konvertierung in der Zeile darunter angezeigt.

Auftrage bestatigen
Die folgenden Auftrage wurden eingelesen und miissen vor der Konvertierung in einen SEPA Auftrag noch bestatigt werden.
P Auftrage, deren IBAN und BIC berechnet wurden miissen vor dem Speichem noch explizit bestatigt werden. ==
// ‘ Eine berechnete IBAN/BIC und ein gekiirzter Verwendungszweck wird in der unten stehenden T abelle kursiv dargestellt. Alle Bestatigen
Kony| al
- Ende zu Ende Mandats- Mandats| .
rti
s ver =2 g Referenz referenz VDY [|SEOuEnz b datum ee.;e

Original MELDUNG: 105438500 / JAHRESBEMRA 36,00
Konvertiert: MELDUNG: DE23499999240105 : JAHRESBEMRA 36,00 erste

, ANN 438500/GENODED1 G ANN
Original CHISMUS,: 151686901 / JAHRESBEMRA 36,00

ANNA | geaS234205 CLOENUS
Konvertiert: CHISMUSY: DE15999949550151 : AHRESBETRA 36,00 Basis ierste

ANNA 686901/GENODED1 G CHISMUS
Original | GINAER, | T603508007 ETRAG EMMA 36,00 i f i
Konvertiert: GINAER, | DE39999949550160 | BETRAG EMMA 36,00 Basis erste

EMMA 350800/GENODED1 GINAER
Original ZUFALL, : 1681130/ 49999924 BEMRAG 36,00 i

RAINER ZUFALL' RN S—
Konvertiert: ZUFALL, | DE64499999240001 BEMRAG 36,00 Basis ierste

RAINER : 681130/GENODED1 ZUFALL,
Nrininal EALL 2422470 1 AGCOO04 REMDAM Enn i i s

Vorschau I Importieren I Abbrechen l Hilfe

Geéanderte Daten wie z.B. automatisch ermittelte IBAN und BIC werden rot hervorgehoben. Daten die
in der Kontrollansicht noch manuell angepasst werden kdnnen, wie z.B. die Ende zu Ende Referenz

oder die Mandatsreferenz, werden Orange hinterlegt.

Sind Sie mit dem Konvertierungsergebnis zufrieden, klicken Sie bitte auf ,Alle Bestatigen®. Sollen
einzelne Auftrage nicht konvertiert werden, entfernen Sie den entsprechenden Haken in der Spalte
.Konvertieren®. Klicken Sie anschlieBend auf ,Speichern“ um das Konvertierungsergebnis zu
Ubernehmen. Die Auftrage stehen anschlieRend in der VR-NetWorld Software zur weiteren

Bearbeitung oder dem direkten Versand bereit.

Bei der néachsten Falligkeit geben Sie wieder eine neue DTA Datei aus und wiederholen den Vorgang
wie unter Schritt 3,,DTA Datei importieren und konvertieren “ beschrieben. Bereits bestehende
Mandate werden dann automatisch zugeordnet. Sollten Lastschriften zu neuen Zahlungspflichtigen

importiert werden, werden auch fiir diese Lastschriften neue Mandate erstellt.

Hinweis
Bitte beachten Sie, dass die Konvertierung der Daten ggf. einige Zeit in Anspruch nehmen kann.
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4 Optional: Adresse des Glaubigers pflegen

Wenn Sie die erzeugten Mandate oder die dazu passenden Umdeutungsanschreiben ausdrucken
oder per Email versenden wollen, miissen zunéchst noch lhre Adressangaben als Glaubiger in den
Mandaten erganzt werden. Dazu reicht es aus, diese in einem einzigen Mandat zu erfassen. Die
Adressdaten werden anschlie3end in allen anderen Mandaten zu dieser Glaubiger-ID bernommen.

Offnen Sie dazu die Mandatsverwaltung Uber ,Stammdaten > Lastschriftmandate®.

Startseite Transaktionen Auswertungen | Stammdaten \ Extras Hilfe Au

@ Eigene Auswahlregeln = ' Zahlungsempf./Zahler

Zi‘- Regeln fur autom. Kategorisierung n Glaubiger-ldentifikation
Umsatzkategorien [Lastschriftmandate|
& Auftragsvorlagen

In der Mandatsliste finden Sie eine Ubersicht aller in der VR-NetWorld Software gespeicherten

Mandate. Offnen Sie ein beliebiges Mandat mit einem Doppelklick.

Mandatsliste

47| Beferenz 47| Zahler 37| Lastschr, A7 | Datum A7 A
SPJ-2013-1 SPJ-2013-1 Meldung, Ann erstmalige 01.10.2013: vorbereitet
DE7848999924000 : Lastschrift

n Bitte ein Mandat aus der Liste auswahlen: |vulbereitele anzeigen Ll Schliefen

SRI20TE2 SPI20732 Ginaer, Emma _ erstmalige . 02.10.2013; vorberefet
DES849999924015 : Lastschrift

SPJ-2013-3 SPJ-2013-3 Zufall, Rainer erstmalige 05.10.2013: vorbereitet
DEB84999992401S : Lastschrift

SPJ-2013-4 SPJ-2013-4 Fall, Klara erstmalige 29.09.2013: vorbereitet
DE7849999924000 : Lastschrift

SPJ-2013-5 SPJ-2013-5 Gips, Armin erstmalige 06.10.2013: vorbereitet
DE2549999924015 : Lastschrift

SPJ-2013-6 SPJ-2013-6 Diener, Bernhard : erstmalige 06.10.2013: vorbereitet

DEB849999924015 : Lastschrift
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Erganzen Sie im Abschnitt ,Glaubiger®, den Namen und die Adresse. Geben Sie dazu die Adresse in
der Form ,StraRe, Postleitzahl Ort“ ein. Nach einem Klick auf ,Ubernehmen® werden die
Adressdaten gespeichert und automatisch allen anderen Mandaten mit der ausgewahlten Glaubiger
ID zugeordnet. SchlieRen Sie die Mandatsverwaltung um wieder in die Ubersicht der Lastschriften zu

gelangen.
Mandat E3
——
Bezeichnung*]sm-zowa fefare |SPJ-2013-1 @ l Ubernehmen I

Glaubiger Abbrechen
Identifikation > |DESBBAB09999999999 ~| .| > |DES8 |BAB 09999999999

Konto (IBAN/BIC)* / WELADED1MST
nto (IBAN/BIC) & = Drucken
Name lDeII, Ron Versenden
Adresse | Musterweg 7, 12345 Musterstadt| - Umdeutung

Einzugsermacht.

Zahlungspflichtiger —

Name |Me|dung, Ann Ll ﬂ

IBAN I DE 78 4999 932400028118 01 BIC IGENO DEDIPRU

Lastschrift Art % |Basis-LS v Sequenz % Ierstmalige Lastschrift L’
Status vorbereitet v Auftragsvorlage | _v_j

Ausstellungsdatum  |01.10.2013 v

Anmerkung l

Zuordnungsschliissel I Hilfe

Copyright
© 2013 DZ BANK AG / WGZ BANK AG

Alle Rechte vorbehalten.
Kein Teil dieser Dokumentation darf in irgendeiner Form ohne ausdrickliche Genehmigung durch die

DZ BANK AG / WGZ BANK AG Ubersetzt oder unter Verwendung elektronischer Hilfsmittel bearbeitet
werden. Alle Angaben in dieser Anleitung wurden mit gré3ter Sorgfalt erarbeitet und getestet.
Trotzdem sind Fehler nicht ganz auszuschlieBen. Die DZ BANK AG / WGZ BANK AG kann weder

eine juristische Verantwortung, noch irgendeine Haftung fur Folgen, die auf fehlerhafte Angaben

zuriickgehen, tibernehmen.
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