EVd
KONVERTIERUNG VON DAUERLASTSCHRIFTEN MIT -=
INDIVIDUELLER MANDATSREFERENZ VR-NetWorld

ACHTUNG: Diese Anleitung gilt fur die VR-NetWorld Software ab der Version 5.0 Build 33.

Die VR-NetWorld Software bietet zur Erleichterung des Umstiegs auf den SEPA Zahlungsverkehr die
diversesten Mdoglichkeiten zur Konvertierung von internen und externen Lastschriften in SEPA
Lastschriften. Bei der Konvertierung werden fehlende Daten automatisch ergénzt. Das gilt sowohl fur
IBAN und BIC, wie auch fiir automatische Anlage von Mandaten bei der Konvertierung von
Lastschriften. Fir die Anlage von Mandaten unterstiitzt Sie die VR-NetWorld Software durch die
automatische Vergabe von Mandatsreferenzen. Hierzu kénnen in den Einstellungen der VR-NetWorld
Software individuelle Vorgaben gemacht werden. Méchte man die automatische Vergabe der
Mandatsreferenz nicht nutzen, sondern die Mandatsreferenzen fur jeden Schuldner individuell z.B. in
Form einer Kundennummer oder Mitgliedsnummer vergeben, missen die Mandate einzeln manuell
angelegt oder geandert werden, oder man behilft sich mit einem kleinen Trick, den wir in dieser

Anleitung beschreiben.

Das folgende Beispiel beschreibt eine mogliche Vorgehensweise fiur die Bearbeitung und
Anreicherung der Daten in Excel. Im Beispiel dient der Datenbestand in der VR-NetWorld Software
auch direkt als Datenquelle. Dabei wird der Umstand, dass die Mandate unabhéangig vom Auftrag
verwaltet werden sowie die einfachen Exportmdglichkeiten in der VR-NetWorld Software genutzt. Es
werden die vorhandenen Lastschriften exportiert, mit den notwendigen Daten angereichert und wieder
importiert. Die importierten Auftrage werden dann fir die Anlage der Mandate mit den gewinschten
Informationen genutzt und kénnen anschlieend geléscht werden. Im letzten Schritt werden dann die
vorhandenen Dauerlastschriften in SEPA Dauerlastschriften konvertiert und ggf. die Termine

angepasst.

Hinweis:

Die VR-NetWorld Software bietet die Moglichkeit die so angelegten Mandate und die dazugehérenden
Umdeutungsanschreiben auszudrucken. Méchten Sie diese Ausdrucke ohne ein Begleitschreiben per
Post oder Email versenden, mussen die Daten der Zahlungspflichtigen in der VR-NetWorld Software
gof. mit den Adressdaten erganzt werden. Hierfur gibt es eine Anleitung ,Anreicherung der Kontakte

fur den Versand von Mandaten®.
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Fur die Einrichtung der Mandate mit individueller Mandatsreferenz und der Konvertierung der
Lastschriften sind acht Schritte erforderlich. Beachten Sie auch die optionalen Schritte ,Adresse des
Glaubigers pflegen*und ,Terminsteuerung anpassen®. Die Pflege der Adresse des Glaubigers ist
nur notwendig, wenn Sie planen die Mandate oder Anschreiben zur Umdeutung auszudrucken. Die
Anpassung der Terminsteuerung ist optional, dennoch empfehlen wir diese zu nutzen, da sich die

Terminsteuerung unter SEPA erheblich von der bisher gewohnten Terminsteuerung unterscheidet.

Daten sichern
Glaubiger-ldentifikationsnummer hinterlegen
Daten exportieren

Daten anreichern

Daten importieren

Mandate Ubernehmen

Datenbestand bereinigen

Dauerlastschriften konvertieren

© ©®© N o gk~ ow NP

Optional: Adresse des Glaubigers pflegen

10. Optional: Terminsteuerung anpassen
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1 Daten sichern

Bevor Sie mit der Umstellung beginnen, empfehlen wir Ihnen eine Datensicherung zu erstellen. Sollte
es zu unerwarteten Schwierigkeiten bei der Anreicherung der Informationen kommen, kénnen Sie
diesen Datenbestand wieder zuriick sichern. Offnen Sie das Startmenii mit einem Klick auf das Logo

der Volksbanken und Raiffeisenbanken.

@Drucken
&, Druckvarschau
|4 Drucker einrichten

H Sichern

L_;}"Rtlcksichern

HImpnrtAuftrﬁge
&l Import Umsatze (MT940)

H Export

Wahlen Sie anschlieBend den Menupunkt ,Sichern® um die Datensicherung zu starten.

2 Glaubiger-ldentifikationsnummer hinterlegen

Eine wesentliche Information die mit jeder Lastschrift Gbertragen wird, ist die Glaubiger-
Identifikationsnummer. Diese Glaubiger-ID dient der eindeutigen Kennzeichnung des
Lastschrifteinreichers. Die Glaubiger-1D wird bei der Mandatsanlage automatisch zugeordnet und
muss daher vor der Konvertierung in der VR-NetWorld Software gepflegt werden. Klicken Sie im
Menilband ,Stammdaten® auf den Button ,Glaubiger-Identifikation® um in die Verwaltung der

Glaubiger-1Ds zu gelangen.

€ & {4 <4 5 VR-NetWorld (Testversion noch 58 Tage) - Dauerlastschriften - 28118...  Kontext

Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten ’ Extras Hilfe Auftrage

@ re’g = Eigene Auswahlregein = ' Zahlungsempf./Zahler ’j,ﬂ_ “* Benutzer A%
- e = =YY :
L= (& Regeln fur autom, Kategorisierung [ﬂ Glaubiger-ldentifikation ] e . Mandanten =
Umsatzkategorien Lastschriftmandate | Bankverbindungen Datenbestande
| & Auftragsvorlagen ¥ Konten
Aktueller Mandant Aktueller Datenbestand Alle Datenbestande
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Wahlen Sie anschlieend ,,Neu*.

Glaubiger Identifikation

Bitte eine Glaubiger Identifikation aus der Liste auswahlen:

-

Schliefen Hilfe

Erfassen Sie dann Ihre Glaubiger-ID im entsprechenden Eingabefeld. Sobald Die Glaubiger-ID -
rechnerisch - korrekt eingegeben wurde wird die Eingabe griin hervorgehoben.

Glaubiger B
Glaubiger ID > |DE 3872209333333393 )
Beschreibung [l| ]

Eine Glaubiger |dentifik ationsnummer kann hier bei der Deutschen
Bundesbank beantragt werden

Mit sk gekennzeichnete Eingabefelder miissen ausgefiillt werden.

o | Abbrechen | Hife |

Sollten Sie mehr als eine Glaubiger-1D oder eine Glaubiger-1D mit unterschiedlichen
Geschaftsbereichskennungen nutzen, empfiehlt es sich zusatzlich die ,Beschreibung® zu pflegen.
Verwenden sie nur eine Glaubiger-ID, kdnnen mit Schritt 3 fortfahren. Im anderen Fall mussen Sie die
Glaubiger-1D noch am gewiinschten Konto hinterlegen

Um die gewiinschte Glaubiger-ID auch an einem Konto zu hinterlegen 6ffnen Sie die Ubersicht der
Konten uber den Reiter ,Kontolbersicht®.

i ﬁ © & () A +“s  VR-NetWorld (Testversion noch 58 Tage) - Konteniibersicht Kontext
Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe \ Konten |
— T — 1 =
pi E I B= Lastschrift . | ] Neu
DB & | B "
o - I Prepaid laden —' X Loéschen
Umsatze Auszuge Auftrige Ausgangskorb || Uberweisung Aktualisieren Alle Konten Details
- - aktualisieren Kontoabschluss
Il Anzeigen | Erfassen I Senden | Bearbeiten
gii [ Kontenibersicht xl“ Lastschriften - 2811800_Kontokorrent [ Dauerlastschriften - 2811800_Kontokorrent ]
=
g Gruppiert nach IKonloarl Ll
2
= & Konto & Bank g Datum &
= =
§ ?I“:'l:” 2811800_Kontokorrent GAD Testbank ohne UPD 14.10.2013
)
2 G -
2’;":" 2811801_Kontokorrent GAD Testbank ohne UPD 30.09.2013
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Wabhlen Sie jetzt das gewiinschte Konto aus und 6ffnen Sie das Konto Uber das Kontextmeni ,Konto

bearbeiten” der rechten Maustaste zum Bearbeiten.

B

C ]WELADED1MST

i~ Kontoinhaber - —
Name des Inhabers ]Fischer, Holger

[Gléubigel-ldentifikation lkein Wert eingetragen L.l ]

i~ Eigenschaften des Kontos

| Kontoart <automatischs Kontokorrent _~J IV SEPA bevorzugt
Konto-Kategorie I lJ IV SEPA bei Umsatzabruf bevorzugt
Geschaftsvarfalle I Einstellungen I Kune I Rechnungsabschiu I

Uber die DropDown Auswahl ,Glaubiger-ldentifikation® kénnen Sie die Glaubiger-ID auswahlen, die

Sie am Konto hinterlegen wollen.

3 Daten exportieren

Fur den Export der Daten wechseln Sie in die Dauerlastschriftansicht unterhalb des Auftraggeber
Kontos. Offnen Sie hierzu die Baumansicht am linken Fensterrand, indem Sie den Mauszeiger auf die
Flache ,Baumansicht-Mandant® bewegen. Klappen Sie anschlieRend die Ansicht unterhalb des
Kontos mit einem Klick auf dem ,+“ vor dem Konto auf. Wahlen Sie nun den Eintrag

,Dauerlastschriften* um die entsprechende Ubersicht zu éffnen.

?Baumansicht-Mandant X
§ - & Standard
5 i Bankverbindungen
= -.f=# Kontenibersicht
; E\f ™ 2811800_Kontokorrent
@ «E= Uberweisungen
& Lastschriften
2 = Daueraberweisungen
- LE Dauerlastschriften ]
Dateitbertragung
- Kontoauszige
-2 2811801_Kontokorrent

[g-. Reports

..... Protokolle
Nachrichten

.2 Zahlungsempf./Zahler
-+~ Ausgangskorb
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Winschen Sie nur zu ausgewahlten Dauerlastschriften ein Mandat anzulegen, haben Sie in der

Ansicht der Dauerlastschriften die Moéglichkeit diese nach individuellen Kriterien zu filtern.

Kontenubersicht ~ D hriften - 2811800 X
& Zahlunqspﬂichuoejr‘ & Kon(onuv_nme;lll;lcm 5 Betrag e
Menuendungszwad zah
l <Suchen Suchen> Suchen>
- “TieToung, Ann 151686930 10,00
i Beitrag Ann Meldung 31060181 |
e Ginaer, Emma 13138470 10,00
' Beitrag Emma Ginaer : 49909924
- | Zufall, Rainer 151686930 6,00
Beitrag Rainer Zufall | 49999924
- Fall, Klara 12811801 6.00
‘ Beltrag Klara Fall : 49909924 H
- Gips, Armin 151686900 10,00
Beitrag Armin Gips 49999924

Zum Exportieren aller angezeigten Dauerlastschriften, klicken Sie im Menuband ,,Auftrage® auf den

Button ,,Aktive Ansicht Exportieren*.

o $ 55 @[3 4 5 VR-NetWorld (Testversion noch ein Tag) - Dauerlastschriften - 28118...  Kontext

Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe [ Auftrage ]
E[:‘] [ e Markierte e ., Freigegeben [ "—d Benutzer ~ {}
o ] Von.,.Bis.., Fehlerfrei g Zurucksetzen ‘
Ausgangskorb SEPA Aussetzungs- Zuruckgestellt Standard Aktive
- details <l Fehlerhaft - Ansicht
D | Status setzen I Exporti

X ] Neu

~d Kopie erstellen
Aktualisieren || Details
- X Loschen

Senden Bearbeiten

Im néchsten Dialog wahlen Sie als Format ,,CSV“ aus. Nach einem Klick auf den Button

»Exportieren® ¢ffnet sich ein Windowsdialog. Legen Sie hier den Speicherort fir die exportierten

Daten fest. Den vorgeschlagenen Namen ,,vrexport.csv“ kdnnen Sie so belassen. Merken Sie sich

jedoch den Speicherort gut!

Aktive Ansicht exportieren

Exportformat wahlen:

Abbrechen

1

SEPA Format Version 2.4 v
2R

CCDA Carramtb i faraine

Hilfe
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4 Daten anreichern

Um die Daten mit den fehlenden Mandatsinformationen anzureichern 6ffnen Sie die Datei mit den
exportierten Datensatzen in der von Ihnen bevorzugten Anwendung. Fir das Exportformat ,,CSV*

bietet sich die Bearbeitung in Excel, oder Open Office bzw. LibreOffice an.

Q R S T
Lastschrifttyp Mandatsreferenz Mandatsdatum Lastschriftsequenz
CORE M2014-001 01.12.2013 FRST
CORE M2014-002 01.12.2013 FRST
CORE M2014-003 01.12.2013 FRST
CORE M2014-004 01.12.2013 FRST

Flgen Sie in die Tabelle vier neue Spalten ein und benennen Sie diese wie folgt: ,Lastschrifttyp®,

.Mandatsreferenz®, ,Mandatsdatum® und ,Lastschriftsequenz®.

= Lastschrifttyp
In die Spalte Lastschrifttyp tragen Sie bitte die Art der Lastschrift (Basislastschrift=CORE und
Firmenlastschrift=B2B) ein. Achten Sie unbedingt auf die Schreibweise ,CORE" bzw. ,B2B*.

= Mandatsreferenz

In die Spalte Mandatsreferenz tragen Sie die gewiinschte Referenz fir das Mandat ein. Beachten

Sie dabei, dass die Mandatsreferenz eindeutig sein soll und dass Leerzeichen nicht erlaubt sind.
= Mandatsdatum
Tragen Sie hier das Datum ein, an dem das Mandat unterschrieben wurde (Datum der

Unterschrift). Haben Sie noch kein unterschriebenes Mandat vorliegen, kénnen Sie die Spalte leer

lassen und spéter in der Mandatsverwaltung oder automatisch bei einem Umdeutungsschreiben
anpassen lassen. Beachten Sie bitte das Datumsformat tt.mm.jjjj.
= Lastschriftsequenz

Die Lastschriftsequenz gibt an, ob und wie das Mandat schon genutzt wurde (wurden schon

Lastschriften mit diesem Mandat eingezogen). Moégliche Werte sind:

o FRST
Bei neuen Mandaten fir wiederkehrende Einziige tragen Sie hier FRST= erstmaliger
Lastschrifteinzug ein

o RCUR

wiederkehrender Lastschrifteinzug. Es wurde bereits eine Lastschrift mit FRST eingereicht
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o FNAL
Letzter Lastschrifteinzug eines wiederkehrenden Mandates. Das Mandat darf anschliel3end
nicht mehr genutzt werden

o OOFF

Einmaliger Lastschrifteinzug. Das Mandate erlischt nach erfolgreichem Einzug automatisch

Achten Sie auf die Schreibweise wie z.B. bei ,FRST". Wenn Sie alle Daten ergénzt haben, speichern
Sie die Datei wieder im gleichen Format ab. Bestatigen Sie dazu eventuelle Nachfragen aus dem

jeweiligen Programm wie Excel oder Open Office.

5 Daten importieren

Im nachsten Schritt werden die zuvor angereicherten Daten importiert. Den Import starten Sie z.B.
Uber das Startmen, das sich nach einem Klick auf das Logo der Volksbanken und Raiffeisenbanken

offnet. Wahlen Sie im Startment den Mendpunkt ,Import Auftrage®.

Ly
@ Drucken

3. Druckvorschau
%" Drucker einrichten

H Sichern

L_:'-:Rtlcksichern

[ﬂ Import Auftrﬁge]
&l Import Umsatze (MT240)

lﬂ Export

Es o6ffnet sich der Dateidialog von Windows. Wahlen Sie die zuvor bearbeitete Datei ,vrexport.csv®.
Beachten Sie, dass fur die Auswahl der Datei als Dateityp ,CSV Dateien (*.csv)“ ausgewahlt sein

muss.
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In dem nun sich 6ffnenden Dialog bestimmen Sie, fiir welches Konto und welchem Auftragstyp die
Daten Ubernommen werden sollen. Zuséatzlich ordnen Sie hier auch die zu Ubernehmenden Spalten
aus der Tabelle den entsprechenden Daten in der VR-NetWorld Software zu. Wenn Sie die Daten wie
unter Schritt 4 beschrieben erzeugt haben oder die Musterdatei ,Muster_Lastschriften.csv®

verwenden, gelingt das mit wenig Aufwand. Treffen Sie bei Import hierzu die folgenden Einstellungen.

=  Geben Sie als Auftragsformat fiir den Import ,Euro-Lastschrift (SEPA)" an.
= AnschlieRend wéahlen Sie das Konto fiir das Sie die Daten importieren wollen.

=  Setzen Sie jetzt einen Haken bei ,erste importierte Zeile ist die Spaltenlberschrift®.

Es werden jetzt alle Spalten automatisch den richtigen Feldern im Auftrag zugeordnet. Kontrollieren

Sie dennoch zur Sicherheit, dass die Daten richtig zugeordnet wurden.

Datei importieren

—Datei importieren
I D:\SEPA\vrexport.csv S

Format ICSV (Text mit Trennzeichen) l_l

[~ Import Einstellungen -

Vorlage verwenden l<keine Importvorlage ausgewahlt:> Lj [6schen I

| [als Euro-Lastschriften (SEPA) “v] | [2811800_Kontokorrent K |

[|7 erste importierte Zeile ist die Spaltentuberschrift? ] I Vorlage fiir spatere Verwendung speichern

beginnen bei Zeile l 1 i"'

Trennzeichen | ;

Feld im Auftrag Inhalt des Datensatzes A
<nicht importieren> v |: Dauerlastschrift
Zahlungspflichtiger/Zahlungsempfanger -: Meldung, Ann
<nicht importieren= -: 2811800_Kontokorrent
<nicht importieren= -: 2811800
<nicht importieren= : 49999924
Betrag in EUR -: 10
<nicht importieren= -: EUR

<nicht imnnrtierens

Vorschau als Auftrag I oK | Abbrechen I Hilfe I

Mit einem Klick auf ,,OK“ starten Sie den Import.
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6 Mandate Ubernehmen

Im néchsten Schritt werden aus den importierten Auftragen die Mandate in die Mandatsverwaltung der
VR-NetWorld Software tbernommen. Wechseln Sie dazu in die Ansicht der Lastschriften unterhalb
des Auftraggeber Kontos. Offnen Sie hierzu die Baumansicht am linken Fensterrand, indem Sie den
Mauszeiger auf die Flache ,Baumansicht-Mandant® bewegen. Klappen Sie anschliel3end die Ansicht
unterhalb des Kontos mit einem Klick auf dem ,+“ vor dem Konto auf. Wahlen Sie nun den Eintrag

,Lastschriften* um die entsprechende Ubersicht zu éffnen.

@ umansicht - Mandant B e
= Ei Standard
@; fiii Bankverbindungen
s Kontenibersicht
; =9 2811800_Kontokorrent
) == Uberweisungen
a l BE= Lastschriften l
= B= Daueraberweisungen
- BE= Dauerlastschriften
@ Dateiibertragung
... 5] Kontoausziige
- 2811801_Kontokorrent

&-[E] Reports

,,,,, Protokolle

..... . Nachrichten

----- =7 Zahlungsempf./Zahler
@+~ Ausgangskorb

Markieren Sie jetzt die zuvor importieren ,Euro Lastschriften (SEPA)“. Wahlen Sie anschlieRend
Uber das Kontextmenu der rechten Maustaste den Eintrag ,SEPA Konvertierung > SEPA
Lastschriftmandat erstellen®. Bestatigen Sie noch den anschlieenden Hinweis, dass die Mandate

den Auftrdgen noch zugeordnet werden missen.

Neu anlegen
y Banss
D - 2811800_ L - 2811800_
= — Kopie erstellen -
ngspfiichtiger > -
g »
*» Verwendungszweck l SEPA K°"§m¢run9 in SEPA Auftrag umwandeln
<Suchen> Auftrag zuriickstellen l| SEPA Lastschnftmanat erstellen I
Silie, Peter Auftrag freigeben

Beitrag Peter Silie

Diener, Bernhard
Beltrag Bemnhard Diener Auftrag wurde ausgefuhrt

Gips, Armin Auftrag war fehlerhaft 1000 EUR
Beitrag Armin Gips Auftrag aussetzen 4

Auftrag l6schen
10.00 EUR

Fall, Klara I 5 =
Beitrag Klara Fall Markierte Auftrage drucken

6,00 EUR

Zutah, Rainer Aktive Ansicht exportieren
Beitrag Rainer Zufall

Ginaer, Emma
Beitrag Emma Ginaer Neue Auswahl erstellen

EUR

Auswahlregeln 3

Auswahl andern
Auswahl anzeigen
Alle anzeigen

Auswahlregel speichern

|
|
‘ EUR
|
|
|

Direkthilfe
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7 Datenbestand bereinigen

Bevor als letzter Schritt die Dauerlastschriften konvertiert werden kdnnen, muss noch der
Datenbestand bereinigt werden. Die importierten Einmallastschriften werden nicht mehr benétigt und
sollten geldscht werden. Sofern Sie nach dem Schlie3en der Mandatsverwaltung nicht automatisch in
der Ubersicht der Einmallastschriften sind, kénnen Sie die Ansicht iiber den Reiter ,Lastschriften®
wieder 6ffnen. Markieren Sie anschlieRend alle Auftrage und wahlen Sie dann im Mentiband

»Auftrage” den Button ,L6schen” um die nicht mehr bendtigten Auftrage zu entfernen.

gra % 2 s VR NeWord Gestversion noch 58 Tae) - Lastschiien 2811800 .. Karkest
— i i Bxtras Hilfe | Auftrage

;]; e =1 =) Markierte ¥ Freigegeben l__‘- Benutzer ~
Yo —J &2 Von...Bis... A /' Fehlertrai Zurtcksetzen
Ausgangskorb SEPA Aussetzungs. Zurlckgestellt Standard
o details X Fehlerhant -
Anzeigen | Konvertieren Status setzen | Auswahl
Kontendbersic X I riften - 2811800_Kontokorrent ]
Zahlungspfiichtiger Kontonummer1BAN
g e : Rd Betrag v
I = Verwendungszweck - BankleitzahlBIC = =
<Suchen> <Suchen> <Suchen> <Such

40002811801

ag Peter Silie NODED 1PRU

Bernhard 151686930
Bemhard Diener

juepueyy -

16856900

\

40002811801
ED1PRU
151686930

iner Zutall

Ginaer. Emma
Emma Ginaer
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8 Dauerlastschriften konvertieren

Im letzten Schritt missen nur noch die vorhandenen Dauerlastschriften in SEPA Dauerlastschriften
konvertiert werden. Die zuvor angelegten Mandate werden dabei automatisch den Dauerlastschriften
zugeordnet. Offnen Sie dazu die Ubersicht der Dauerlastschriften mit einem Klick auf den Reiter
,Dauerlastschriften®. Markieren Sie anschlief3end alle Auftrdge und wahlen Sie dann im Menlband
JAuftrage“ den Button ,SEPA Konvertierung > In SEPA-Auftrag wandeln® um die Konvertierung zu

starten.

gra & 53 S VRNetWond Gestversion noch 58 Tage) - Daueriastichiien - 28138...  Kontet

= 4 9 Extras  Hilfe | Auftrage
E? w =) Marklerte ¥ Frelgegeben [=3 Benutzer ~ {} b g % ] Neu
;J &4 Von...Bis... v Fehlerfrai : Zurdcksetzen ‘ Kopie erstelien
Ausgangskorb SEPA Aussetzungs- Zuruckgesteiit Standard Aktive Aktualisieren | Detalls
- details % Fehlerhatt - Ansicht - i X Loschen
‘@] = iften - 2811800_Kontokorrent x ||

&

3 Bemhard
3 Bemhard Diener

Beitrag Armin Gips

Fall. Kiara
Baitrag Klara Fall

Meldung, Ann
Beitrag Ann Meidung
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Bevor die konvertierten Auftrage ilbernommen werden, missen diese noch kontrolliert und ggf.
bestétigt werden. Hierzu werden die Daten des Originalauftrags in einer Zeile und das Ergebnis der

Konvertierung in der Zeile darunter angezeigt.

Auftrage bestatigen E3

Die folgenden Auftrdge wurden eingelesen und miissen vor der Konvertierung in einen SEPA Auftrag noch bestatigt werden.

~ Auftrage, deren IBAN und BIC berechnet wurden miissen vor dem Speichern noch explizit bestatigt werden. =
‘ Eine berechnete IBAN/BIC und ein gekiirzter Verwendungszweck wird in der unten stehenden T abelle kursiv dargestellt.
S Ende zu Ende Mandats- Mandats Kopv .
S ver £ Betrag Referenz referenz ypljjSequenz - datum e:: {
Original MELDUNG: 105438500/ JAHRESBEMRA
, ANN 49999924 G ANN
Konvertiert: MELDUNG: DE23499999240105  JAHRESBERA 7 erste
. ANN 438500/GENODED1 G ANN
Original CHISMUS, : 151686901 / JAHRESBEMRA
ANNA  ~999ad9ag, G CHISMUS H H
Konvertiert, CHISMUS| DE15399949550151 : |JAHRESBETRA ; erste
ANNA 1 686901/GENODED1 G CHISMUS
Original GINAER, 7 EMTRAG EMMA
EMMA 99994955 GINAER
Konvertiert: GINAER, | DE39999949550160 | BEMRAG EMMA
EMMA 350800/GENODED1 GINAER
Original ZUFALL, 1681130 /49999924 BEMRAG
RAINER ZUFALL, H H
Konvertiert: ZUFALL, | DE64499995240001 BEMRAG 1 erste
RAINER : 681130/GENODED1 ZUFALL,
Nrininal FALL 2472247N | 40000024 REMDAR i H ] ¥
Vorschau Abbrechen Hilfe

Daten die geandert wurden, oder IBAN und BIC die automatisch ermittelt wurden, werden rot
hervorgehoben. Daten die in der Kontrollansicht noch manuell angepasst werden kénnen, wie z.B. die

Ende zu Ende Referenz oder die Mandatsreferenz, werden Orange hinterlegt.

Sind Sie mit dem Konvertierungsergebnis zufrieden, klicken Sie bitte auf ,Alle Bestatigen®. Sollen
einzelne Auftrdge nicht konvertiert werden, entfernen Sie den entsprechenden Haken in der Spalte

.,Konvertieren®.

Klicken Sie anschlieBend auf ,Speichern® um das Konvertierungsergebnis zu ibernehmen.

Hinweis
Bitte beachten Sie, dass die Konvertierung der Daten ggf. einige Zeit in Anspruch nehmen kann.
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9 Optional: Adresse des Glaubigers pflegen

Wenn Sie die erzeugten Mandate oder die dazu passenden Umdeutungsanschreiben auch
ausdrucken oder per Email versenden wollen, missen zunédchst noch Ihre Adressangaben als
Glaubiger in den Mandaten erganzt werden. Dazu reicht es aus, diese in einem Mandat zu erfassen.
Die Daten werden anschliel3end in allen anderen Mandaten zu dieser Glaubiger-ID Glbernommen.

Offnen Sie dazu die Mandatsverwaltung tiber ,Stammdaten > Lastschriftmandate®.

Startseite Transaktionen Auswertungen | Stammdaten \ Extras Hilfe Au

@, Eigene Auswahlregeln = ' Zahlungsempf./Zahler

Z}: Regeln far autom. Kategorisierung ] Glaubiger-ldentifikation

Umsatzkategorien [Lastschriftmandate| .
& Auftragsvorlagen

In der Mandatsliste finden Sie jetzt eine Ubersicht aller in der VR-NetWorld Software gespeicherten

Mandate. Offnen Sie ein beliebiges Mandat mit einem Doppelklick.

Mandatsliste

n Bitte ein Mandat aus der Liste auswahlen: |vorbereite!e anzeigen L] Schlishen

7 7 R 7 R PS

SPJ-2013-1 SPJ-2013-1 Meldung, Ann erstmalige 01.10.2013; vorbereitet
DE7849999924000 : Lastschrift

Rl k= SPI2TY2 Ginaer, Emma  erstmaiige  02.10-2073 Vorbereret
DE; 4015 Lastschrift

SPJ-2013-3 SPJ-2013-3 Zufall, Rainer erstmalige 05.10.2013: vorbereitet
DEB8: 4015 : Lastschrift

SPJ-2013-4 SPJ-2013-4 Fall, Klara erstmalige 29.09.2013: vorbereitet

ST DET. 4000 Lastschrift

SPJ-2013-5 SPJ-2013-5 Gips, Armin erstmalige 06.10.2013: vorbereitet
DE2S 4015 : Lastschrift

SPJ-2013-6 SPJ-2013-6 Diener, Bernhard : erstmalige 06.10.2013: vorbereitet
DES8 4015 ; Lastschrift
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Erganzen Sie im Abschnitt ,Glaubiger®, den Namen und die Adresse. Geben Sie dazu die Adresse in
der Form ,StraRRe, Postleitzahl Ort“ ein. Nach einem Klick auf ,Ubernenmen® werden die
Adressdaten gespeichert und automatisch allen anderen Mandaten mit der ausgewahlten Glaubiger-

ID zugeordnet. SchlieRen Sie die Mandatsverwaltung um wieder in die Ubersicht der Lastschriften zu

gelangen.

Mandat E3

Bezeimnung*]smqonq fefare [spJ-2013-1 ﬂ l Ubernehmen I

1~ Glaubiger Abbrechen
Identifikation > |DES8BAB09939999999 ~] .| -> [pess[eas [0s999999999

1k EDIMST L
Konto (IBAN/BIC) — Drucken
Name ] Dell, Ron Versenden
Adresse ]Mus'oerweg 7, 12345 Musterstadt] [~ Umdeutung

Einzugsermacht.

1~ Zahlungspflichtiger

L«
L] | KA

Name I Meldung, Ann
IBAN lDE 78 4999 9924 00028118 01 BIC [GB\IO DEDIPRU

Lastschrift Art }Basis-LS v Sequenz % lerstmalige Lastschrift
Status [vorbereihet v Auftragsvorlage [

Ausstellungsdatum  |01.10.2013 v

Anmerkung ]

Zuordnungsschlissel ] Hilfe
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10 Optional: Terminsteuerung anpassen

Die Terminsteuerung bei SEPA Dauerlastschriften unterscheidet sich erheblich von den bisherigen
Dauerlastschriften. Um die Terminverwaltung ahnlich den bisherigen Dauerlastschriften zu
handhaben, kénnen Sie auch fir die SEPA Dauerlastschriften ein festes Versanddatum vorgeben.
Dazu kénnen Sie die automatisch vergebenen Daten Uber eine ,Massenanderung* bei allen
gewiinschten Lastschriften gemeinsam anpassen. Offnen Sie dazu die Ubersicht der
Dauerlastschriften mit einem Klick auf den Reiter ,,Dauerlastschriften. Markieren Sie anschliel3end

alle Auftrage, fur die Sie die Terminsteuerung anpassen wollen.

™ WA IR NC R Tage) Kontext - O
Startseite  Transaktionen Auswertungen  Stammdaten  Extras  Hille | Auftrige Registrierung/Lizenzinformation |
T T . i
Markierte ¥ Freigegeben Be S = | New
e yer ) ) | ﬁ rb
= 4 von..Bis.. e Zurtcksetzen Xople erstellen
Ausgangskorb | SEPA | Aussetzungs Zurdckgestellt standard Adtive | Aktualisieren | Details
P4 details Fehlerhatt - Ansicht . X oschen
Anzeigen  Konvertieren etzen L | Exportieren  Senden Bearbeiten
Kontendbersicht | Lastschriften - 2811800, - 2811800. x vl

T P P

[Sachen I T [t [<Suchen>

1000 E

1000 EUR

Juepuey - oisuewneg

1000 EUR

600 EUR

600 EUR

1000 EUR

1000 EUR

Uber das Kontextmenii der rechten Maustaste und dem Meniipunkt ,,Bearbeiten® 6ffnen Sie den

Massenénderungsdialog.
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Fiir die Anderung der Terminsteuerung wéhlen Sie zunachst den Zweig , Termin“ und anschlieBend

bei Terminsteuerung die einzige Option ,Dauerauftrag®.

Unter ,Ausfiihren ab“ geben Sie an, ab welchen Termin die regelmaRige Belastung erfolgen soll. Mit

dem Eintrag ,am*® geben Sie den regelmafigen Termin fir den Versand an

Massenanderung E3
[=)- Auftrége bearbeiten Termin
i Auftrag allgemein
i Empfanger/Zahlungspfl Teminsteuerung
- Auftraggeberkonto
- Verwendungszweck Teminsteuerung | Dauerauftrag |
:
;-Sk? durch | <nicht andem> __]
. MWST
Ausfibren ab | 01.022014 |
Tumus Imona‘thch Ll
FR | 15. des Monats -
Ausfiihren bis |V unbegrenzt ausfihren
Zuricksetzen
< >

ok | Apbrechen | Hife |

Wenn Sie die gewlinschten Termine eingegeben haben kénnen Sie diese mit ,OK* bestatigen.

Hinweis

Das Datum ,Ausfiihren ab“ ist das Datum, an dem das Konto des Schuldners belastet wird. Das
Versanddatum muss so gewahlt werden, dass die Vorlaufzeiten gemaf den SEPA Regularien
eingehalten werden kénnen. Fir eine monatliche Belastung am 01. eines Monats ist beispielsweise

ein Versanddatum am 15. des (Vor) Monats eine praktikable Wahl.
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AnschlieRend haben Sie noch die Moglichkeit die einzelnen Auftrage zu kontrollieren und ggf. von der

Anderung auszunehmen. Benétigen Sie die Kontrolle nicht, kénnen Sie direkt auf ,Fertigstellen®

klicken, um alle Anderungen nach einer Nachfrage zu Gibernehmen.

Euro-Dauerlastschrift - 2811800_Kontokorrent

=]

[2811800_Kantokarrent

| GAD Testbank ohne UPD

Name und Sitz des beauftragten Kreditinstituts
huger Name, ima {max_ 35 Stellen)

-1

Far Lastschriften aus Deutschland, aus anderen
EU-EWR-Staaten und der Schweiz in Euro.
s genas A 'g beachton!

I<Keine Auftragsvorlage>

| Chismus, Anna
IBAN des Zahlungspflichtigen (max 34 Stellen)

I DE 78 4999 9924 0002 8118 01

BIC (SWIFT-Code) dos Kreditinshituls des Zahlungspfiichtigen (8 oder

| GENO DE D1PR U

-]
11 Stellen)
I~
Helrag
EUR 11,00 ﬁ

Kundon-Referenznummer - Vieewendungszwedk. gats Name und Anschnft ges Zanlungspiicntigen

I Beitrag Anna Chismus

noch Verwendungszwe ck (je Zeile max 35 Stelien)

Name rnamelt iwma, Ort

I Fischer, Holger

I1BAN

€URO - LASTSCHRIFT (sera)

FiBu-Nr Verw Schlossel

| DE0S | 499 999 24 | 000 281 180 0

- Ausfihrungszeitpunkt und Falligkei in

Faligkeitzum [ Samstag , 1. Febwar 2014 <] durch [Anwendung und Bark < |
Ausfiihrung | monatiich | Versendenam [15. desMonats <]
¥ ur nzt ausfithren
| Spatester Yersand am 29.01.2014
~ SEPA Details
Ende-zu-Ende-Referenz |NDTPHUVIDED vaederkehrende Lastschr ;I

Mandatsreferenz |MR,000003

_.jﬂ ﬂ |22.10,2o13 .]

' Fertigstellen i

Abbrechen I

zuriick | vor |

I Basis-LS hd I

& Ubermehmen

Anderung
’7 " Vemerfen

Hilfe I
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auf fehlerhafte Angaben zurtickgehen, ibernehmen.

Seite 19 von 19



